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REGOLAMENTO Interno per le iscrizioni degli alunni e la formazione delle classi/sezioni
(delibera Consiglio di Istituto n. 91 del 12/02/2015)

Le iscrizioni degli alunni alla scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria avvengono secondo tempi
e modalita stabilite dalle disposizioni ministeriali.

Il termine di scadenza delle iscrizioni, di norma tra gennaio e febbraio di ogni anno, viene
comunicato con avviso affisso in tutti plessi e pubblicato sul sito della scuola.

Le domande di iscrizione alla scuola dell’Infanzia vanno presentate presso la segreteria della scuola
su apposito modulo cartaceo che puo essere richiesto presso gli uffici di segreteria. Le famiglie dei
bambini gia iscritti nell’anno precedente dovranno compilare un apposito modulo di riconferma che
verra consegnato loro dalle docenti del plesso di appartenenza.

Le iscrizioni alla classe prima della scuola Primaria e Secondaria vanno effettuate esclusivamente

attraverso la procedura on-line (riferimento art. 7.28 Legge 135/2012). Le iscrizioni alle classi

successive sono disposte d’ufficio.

L’iscrizione e la frequenza sono gratuite. Ai genitori puo essere richiesto un contributo:

- Per ’assicurazione annuale degli alunni;

- Per escursioni, uscite didattiche o viaggi di istruzione;

- Per spettacoli o manifestazioni proposti alla scuola da gruppi esterni;

- Per attivita di ampliamento dell’offerta formativa;

- Per altre eventuali iniziative particolari che i docenti propongono con la collaborazione dei
genitori rappresentanti di classe o di sezione.

Per il servizio mensa € dovuto un contributo all’amministrazione comunale, che ne cura
direttamente il funzionamento. Il genitore é responsabile del regolare pagamento delle quote a suo
carico.
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ISCRIZIONI ALLA SCUOLA DELL’INFANZIA
Precedenze assolute:

1. alunni gia frequentanti;
2. precedenze di legge (L. 104/92)

Ad ogni bambino iscritto verra assegnato un punteggio sulla base delle seguenti voci:

« bambino residente (residenza nucleo familiare ) nel Comune 20

« bambino con un solo genitore esercitante la patria potesta (ragazza madre — ragazzo padre —
vedovo/a) 40

 presenza di fratelli/sorelle nello stesso plesso 20

« situazioni documentate dai servizi sociali 40

A parita di punteggio avra precedenza il bambino con maggiore eta. Eventuali situazioni di disagio,
non comprese nelle voci sopra elencate, saranno valutate dalla Commissione costituita dal Dirigente
che potra assegnare un punteggio da 0 a 10.

In subordine, successivamente al termine delle iscrizioni, gli alunni verranno accolti fino ad
esaurimento dei posti disponibili, secondo 1’ordine di arrivo, anche in caso di trasferimento e/o
acquisizione della residenza.

L’Ammissione alla frequenza per i bambini anticipatari (nati da gennaio ad aprile dell’anno di
riferimento) é subordinata alle condizioni previste dalla normativa di riferimento e all’
accertato esaurimento delle liste d’attesa ed alla disponibilita di locali idonei sotto il profilo
dell’agibilita e della funzionalita .

La valutazione pedagogica e didattica circa i tempi e le modalita di accoglienza é demandata
all’équipe dei docenti di riferimento con la possibilita di adottare una frequenza ridotta.

Formazione sezioni
Per la formazione delle sezioni si tiene conto dei seguenti criteri:

 rispetto della capienza massima di ciascuna aula-sezione-plesso;

e continuita didattica (il posto nella sezione é garantito per i bambini riconfermati);

o alunni diversamente abili;

« Indicazione dei servizi sociali territoriali;

e equa ripartizione numerica tra le sezioni;

e equa ripartizione di femmine e maschi;

e equa ripartizione per numero e eta;

o separazione di fratelli qualora si ritenga opportuno dividerli per gli aspetti psicologici e di
crescita evolutiva, tenendo conto di eventuali richieste delle famiglie o dei
servizi/specialisti;

Nell’assegnare i bambini alle sezioni si terra conto anche di eventuali richieste motivate da parte
delle famiglie. Qualora il numero delle richieste per una determinata sezione sia superiore al
numero dei posti disponibili, si considerera il punteggio; a parita di punteggio si procedera con il
sorteggio.



L’elenco definitivo dell’assegnazione dei bambini alle singole sezioni del plesso sara esposto prima
dell’inizio dell’anno scolastico e verra predisposto dai docenti sulla base del presente regolamento.
E fatta salva la possibilita del Dirigente Scolastico di intervenire per situazioni particolari.

Spostamenti di plesso/sezione

Fatte salve particolari esigenze che saranno valutate dal Dirigente Scolastico, una volta iniziata la
frequenza, non sara ammesso il passaggio da un plesso scolastico ad un altro.

11 passaggio da una sezione all’altra all’interno dello stesso plesso ¢ ammessa solo in casi particolari
e verra valutata dal Dirigente Scolastico sentito il parere del Consiglio di Intersezione.

ISCRIZIONI ALLA CLASSE PRIMA PRIMARIA

DEVONO essere iscritti alla classe prima della scuola Primaria i bambini che compiono sei anni di
eta entro il 31 dicembre;

POSSONO essere iscritti anticipatamente i bambini che compiono sei anni di eta dopo il 31
dicembre e comunque entro il 30 aprile. A tale ultimo riguardo, per una scelta attenta e
consapevole, i genitori o gli esercenti la patria potesta possono avvalersi delle indicazioni e

degli orientamenti forniti dai docenti delle scuole dell’Infanzia frequentate dai proprio figli.

All’atto dell’iscrizione, i genitori o gli esercenti la potesta genitoriale esprimono le proprie opzioni
rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’art. 4 del Regolamento, ¢
cosi strutturato:

- 24 ore settimanali (da lunedi al sabato 8.30-12.30)*

- 27 ore settimanali (da lunedi al sabato 8.30-13.00)

- fino a 30 ore settimanali (da lunedi al sabato 8.30-13.30)**

- 40 ore settimanali (tempo pieno dal lunedi al venerdi con mensa orario 8.30-16.30)**
*L’adozione del modello di 24 ore settimanali si rende possibile solo in presenza di un numero di
domande che consenta la formazione di una classe.

** L’accoglimento delle opzioni fino a 30 ore settimanali o per il tempo pieno ¢ subordinato alla
presenza di servizi e strutture e alla disponibilita di organico.

Con riferimento alle diverse opzioni, le attivita didattiche saranno organizzate tenendo conto dei
servizi attivabili e delle consistenze di organico.

Le domande di iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente
disponibili nella singola istituzione scolastica, limite definito sulla base delle risorse di organico e
dei piani di utilizzo degli edifici scolastici predisposti dagli Enti locali competenti.

In considerazione della possibilita che si verifichi eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili
e che, conseguentemente, si renda necessario indirizzare verso altri plessi o Istituti le domande non
accolte le famiglie, in sede di presentazione delle istanze di iscrizione on line, possono indicare, in
subordine, fino ad un massimo di altri due istituti di proprio gradimento.

Compatibilmente con la ricettivita legata ai posti d’organico dei docenti, 1’alunno potra essere
iscritto alla classe prima Primaria nella scuola prescelta dal genitore o da chi esercita la patria
potesta.

Con la libera iscrizione, verificandosi un eccesso di richieste verso una sede ed in applicazione della L.
n.53/03 e dell’art.64 della legge 6/8/2008, n.133, si stabilisce il seguente ordine di priorita:

1) bambini/e che compiono i sei anni di eta entro il 31 dicembre dell’anno di riferimento e
residenti nell’area di riferimento della scuola richiesta;

2) bambini/e nati entro il 31 dicembre dell’anno di riferimento residenti nel Comune;
3) bambini/e che compiono i sei anni di eta entro il 30 aprile dell’anno

scolastico di riferimento residenti nell’area di riferimento della scuola richiesta e nel
Comune;



4) bambini/e nati entro il 31 dicembre residenti fuori Comune;

5) bambini/e nati entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento e residenti fuori
Comune .

Nell’ambito di ciascuna delle categorie di cui ai precedenti punti sara data priorita nell’ordine a:

CRITERI DI PRECEDENZA ISCRIZIONI SCUOLA PRIMARIA

1 Obbligo Punti

A Alunni obbligati che compiono | 40
gli anni entro il 31 dicembre

B Alunni che compiono gli anni | 10
entro il 30 aprile

Nell’ambito di ciascun criterio di priorita di cui ai punti A. e B. sara data la precedenza a:

2 Precedenza Punti

A Residenza nel quartiere di 30
competenza della scuola con
priorita ai diversamente abili

In caso di eccedenza di domande rispetto ai posti disponibili saranno attribuiti i seguenti punteggi
per:

3 Situazione socio- Punti
familiare
A Orfani di entrambi i genitori 15

Presenza di un solo genitore 10
nel nucleo familiare

(nubile/celibe, vedovol/a,
divorziato/a, separato/a)

C Presenza nel nucleo familiare 8
di fratelli/sorelle frequentanti
una scuola del quartiere
nell’anno scolastico cui si
riferisce 1’iscrizione

D Presenza nel nucleo familiare 3
di fratelli/sorelle frequentanti
una scuola dell’Istituto
nell’anno scolastico cui si
riferisce 1’iscrizione

E Coloro che provengono dauna | 3
scuola dell’Infanzia Statale del
quartiere




F Coloro che provengono dauna |1
scuola dell’Infanzia del
Comune

G Presenza di figure parentali 3
residenti nell’ambito
territoriale della scuola e/o del
Comune che si prendono cura
del bambino, dichiarandolo
(specificare il grado di
parentela)

H Presenza di una situazione 2
di svantaggio socio —
economico certificata e/o
comunicata dai Servizi
socio-assistenziali del
comune

A parita di punteggio, per ciascuno dei punti sopra riportati, si terra conto della maggiore
eta del bambino (mese-giorno di nascita).

Eventuali casi particolari saranno esaminati dallo staff di Dirigenza

ANTICIPATARI

L’iscrizione dei bambini, residenti nel Comune, che compiono i 6 anni di eta entro il 30 aprile, sara
accettata in base alla disponibilita di posti dopo aver accolto tutti i bambini nati entro il 31 dicembre
residenti nel Comune.

RESIDENTI FUORI COMUNE
I residenti fuori Comune potranno essere accolti in base alla disponibilita di posti, formando una
graduatoria a parte ed assegnando ai medesimi un punteggio in base alle lettere del punto 3.

NOTE APPLICATIVE:
3. La residenza dovra essere posseduta entro i termini di scadenza delle iscrizioni. In caso di
trasferimenti e sufficiente dimostrare di averla richiesta entro gli stessi termini.

Assegnazione alunni a plessi

Il Dirigente Scolastico, nel rispetto delle richieste della famiglie e della graduatoria degli ammessi,
procede all’assegnazione dei nuovi alunni al plesso sulla base delle scelte effettuate dalla famiglia.
Nel caso in cui il numero delle richieste per un dato plesso sia superiore ai posti disponibili, i
restanti ammessi vengono assegnati ad altro plesso in base alle seguenti precedenze:

1. precedenza assoluta per bambini con esigenze particolari;

2. presenza di fratelli frequentanti lo stesso plesso;

3. vicinanza abitativa dell’alunno al plesso scolastico richiesto;

A parita di punteggio e precedenza si procedera con il sorteggio.

Nel caso si dovessero liberare posti prima dell’inizio delle attivita didattiche, verranno interpellate,
nell’ordine di graduatoria, le famiglie degli alunni cui e stato assegnato un plesso diverso rispetto a
quello scelto.




Formazione delle classi

Al fine di formare gruppi eterogenei, il piu possibile equilibrati per quanto concerne la situazione
iniziale e le caratteristiche degli alunni, le classi verranno definite dagli insegnati nel corso delle
prime settimane di scuola, nel rispetto dei criteri deliberati dal Consiglio di Istituto e sulla base dei
risultati dei test e delle osservazioni effettuate nei primi giorni di scuola.

E fatta salva la possibilita del Dirigente Scolastico di intervenire in situazioni particolari.

L’assegnazione alle classi terra conto dei seguenti criteri:

rispetto della capienza massima di ciascuna aula-sezione-plesso;
casi di disabilita
casi di svantaggio sociale o altre situazioni problematiche (stranieri ...)
equa ripartizione di femmine e maschi
equa ripartizione tra le classi per numero e situazione iniziale degli alunni in base alle
rilevazioni e osservazioni prodotte dai docenti ad inizio anno
e segnalazioni, indicazioni da parte degli insegnanti di scuola dell’ Infanzia, dei servizi psico-
socio-riabilitativi, del territorio, delle famiglie
e separazione di fratelli gemelli qualora si ritenga opportuno dividerli per gli aspetti
psicologici e di crescita evolutiva, tenendo conto di eventuali richieste delle famiglie o dei
servizi/specialisti
Nell’assegnare i bambini alle classi si terra conto anche di eventuali richieste motivate da parte
delle famiglie. Qualora il numero delle richieste per una determinata classe/sezione sia superiore al
numero dei posti disponibili, a parita di punteggio si procedera con il sorteggio.
E fatta salva la possibilita del Dirigente Scolastico di intervenire per situazioni particolari.

Spostamenti di plesso/classe

Fatte salve particolari esigenze che saranno valutate dal Dirigente Scolastico, una volta iniziata la
frequenza, non sara ammesso passaggio da un plesso scolastico ad un altro.

Eventuali cambi di classe all’interno dello stesso plesso dovranno essere autorizzati dal Dirigente
Scolastico su motivata richiesta e sentito il parere positivo del Consiglio di Classe.

Iscrizioni fuori termine
Qualora dovessero pervenire iscrizioni per la scuola Primaria ad anno scolastico iniziato, esse
verranno accolte secondo le seguenti modalita:
e Frequenza immediata in uno dei plessi dell’Istituto, laddove vi fosse disponibilita di posti e
nel rispetto dei criteri previsti per la formazione delle classi

Le valutazioni verranno effettuate dal Dirigente scolastico nel rispetto dei criteri sopra espressi ma
con margine discrezionale motivato laddove venga ritenuto necessario.



ISCRIZIONI ALLA SCUOLA SECONDARIA: Criteri di selezione per I’indirizzo musicale e
I’eventuale sezione a tempo prolungato.

Qualora vi dovesse essere un esubero di iscrizioni nel corso a tempo prolungato si stilera una
graduatoria in base ai criteri elencati in tabella:

Situazione socio-lavorativa Punti

A Presenza nel nucleo 10
familiare di entrambi i
genitori che lavorano o nel
caso di famiglia
monoparentale dell’unico
genitore che lavora

(allegare autocertificazioni)

B Presenza nel nucleo familiare 5
di entrambi i genitori di cui
uno solo lavora

C Presenza nel nucleo familiare 2
di un genitore che lavora nelle
scuole dell’Istituto

Spostamenti di plesso/classe

Fatte salve particolari esigenze che saranno valutate dal Dirigente Scolastico, una volta iniziata la
frequenza, non sara ammesso passaggio da una sezione all’altra.

Eventuali cambi di classe dovranno essere autorizzati dal Dirigente Scolastico su motivata richiesta
e sentito il parere positivo del Consiglio di Classe.

L’iscrizione alla sezione musicale e subordinata al superamento di un test attitudinale qui allegato
come previsto dal Decreto Ministeriale 6 agosto 1999 Art. 2 (Le classi in cui viene impartito
l'insegnamento di strumento musicale sono formate secondo i criteri generali dettati per la
formazione delle classi, previa apposita prova orientativo attitudinale predisposta dalla scuola
per gli alunni che all'atto dell'iscrizione abbiano manifestato la volonta di frequentare i corsi di
cui all'art. 1.) il cui punteggio concorrera alla formazione della graduatoria.

Entro 30 gg. dalla data di chiusura delle iscrizioni, saranno pubblicati sul sito dell’Istituto
www.istitutocomprensivopallanza.gov.it e all’albo on line dell’Istituto gli elenchi degli alunni
accolti.

Entro 10 giorni dalla data di pubblicazione si potra presentare ricorso scritto al Dirigente
Scolastico.

Documento con contenuto conforme all’originale presente presso I’ Amministrazione
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